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1. ÚČEL 
Tímto dokumentem škola stanovuje pravidla školního řádu, v návaznosti na OS 05 Provozní řád mateřské školy. 
Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém, citovém, rozumovém 
a tělesném vývoji a na osvojení základních pravidel chování, životních hodnot a mezilidských vztahů.  
Pomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dítěte před vstupem do základního vzdělávání, vytváří předpoklady pro 
pokračování ve vzdělání.  
Naším cílem je: 

 pozitivně doplňovat rodinnou výchovu a zajistit dítěti dostatečně podnětné, klidné, laskavé, radostné a důvěrné 
prostředí odpovídající požadavkům a individuálním zvláštnostem dětí.  

 rozvíjet u dětí samostatnost, kultivovanost a zdravé sebevědomí, rozvíjet základní lidské hodnoty, respektovat 
druhé, podněcovat k pochopení důležitosti tělesného zdraví a zdravého životního stylu, pomáhat pečovat o životní 
prostředí, tvořit, přemýšlet, spolupracovat.  

Náležitou pozornost věnujeme dětem s odkladem školní docházky.  
Rodiče mají možnost podílet se na dění v mateřské škole, pravidelně jsou informováni o dění školy, mají možnost 
spolurozhodovat při plánování programu školy.  
 

2. PŮSOBNOST 
Tento dokument je platný pro společnost (účetní jednotku). 
Mateřská škola Kamarád, Hradec Králové, Veverkova 1495 (Adresa: Hradec Králové, Veverkova 1495, PSČ 50002). 
 

Předávání kopií a sdělování obsahu směrnice orgánům státu, správním a legislativním orgánům a cizím subjektům  
je podmíněno písemným souhlasem ředitelky školy (účetní jednotky). 
Kopie předané subjektům a osobám mimo rozdělovník nejsou řízeným dokumentem. 
 

Odpovědnosti a pravomoci jsou stanoveny v popisu této směrnice. Tento dokument je schvalován podpisem na titulní straně 
tohoto dokumentu. Schvalování se děje připojením podpisu do rubriky „schválil / vydal“. 
 

3. ZÁKLADNÍ POJMY, DEFINICE A ZKRATKY 
Účetní jednotka /mateřská škola - Mateřská škola Kamarád, Hradec Králové, Veverkova 1495  
Zřízená na základě zřizovací listiny usnesením Zastupitelstva města Hradec Králové č. ZM/2009/1622 ze dne: 29.9.2009. 
 
 

4. ŠKOLNÍ ŘÁD 
Název: Mateřská škola Kamarád, Hradec Králové, Veverkova 1495 
Adresa: Veverkova 1495, Hradec Králové, PSČ: 500 02 
Zřizovatel: Statutární město Hradec Králové 
Odpovědná osoba: Bc. Marie Pražáková  DiS. 
Právní forma: příspěvková organizace 
IČO: 71000755 
 

Popis zařízení 
Typ zařízení: celodenní provoz 
Mateřská škola má 7 tříd s celodenním provozem od 6,30 – 16,30 hodin 
Věkové složení dětí: od 3 (výjimečně od 2) let do 6 let, při OŠD do 7 let. 
 

Pracoviště mateřská škola Veverkova:100 dětí, 4 třídy po 25 dětech 
Pracoviště mateřská škola Hrubínova: 84dětí, 3 třídy po 28 dětech 
 

4.1. PŘÍJEM DO MATEŘSKÉ ŠKOLY 
Do mateřské školy se přijímají zpravidla děti od 3 let věku. Ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem stanoví termín a dobu 
zápisu k předškolnímu vzdělávání pro následující školní rok. Rodiče, zákonní zástupci ve stanoveném termínu odevzdají 
v mateřské škole žádost o přijetí, tato musí být řádně vyplněna a potvrzena pediatrem! Děti jsou přijímány k předškolnímu 
vzdělávání od 1. září téhož kalendářního roku, kdy proběhne zápis. Dítě může být k předškolnímu vzdělávání přijato  
i v průběhu školního roku. Přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně čtvrtého 
roku věku, mají-li místo trvalého pobytu v příslušném školském obvodu (v případě cizinců místo pobytu), popřípadě jsou 
umístěné v tomto obvodu v dětském domově a to do výše povoleného počtu uvedeného ve školském rejstříku. Dále je 
postupováno podle kritérií, jež si ředitelka školy stanovila pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání a zákonné zástupce 
s nimi předem seznámila. Podmínkou při přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od dětského lékaře, 
s vyjádřením o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se 
nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné. 
O přijetí rozhoduje ředitelka školy. 
 
Povinné předškolní vzdělávání 
Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení školní docházky je 
předškolní vzdělávání povinné. Povinné vzdělávání v mateřské škole probíhá formou pravidelné denní docházky 
v pracovních dnech a to od 8.00 do 12.00 hodin. Tato povinnost není dána po dobu školních prázdnin. Dítě má právo na 
vzdělávání v mateřské škole po celou  dobu jejího provozu.  
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Individuální vzdělávání 
Povinné předškolní vzdělávání lze plnit formou individuálního vzdělávání. Zákonný zástupce je povinen tuto skutečnost 
oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku. Plnění povinnosti předškolního vzdělávání 
individuální formou lze oznámit ředitelce školy i v  průběhu školního roku.  
Oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat: 
-jméno,  příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu 
-období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno 
-důvody pro individuální vzdělávání 
Ředitelka školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být vzděláváno (ŠVP PV). Úroveň očekávaných výstupů 
v jednotlivých oblastech bude ověřena 22. a 23.11.2017, náhradní termín je stanoven na 7.12.2017, vždy od 8.00 do 12.00 
hodin. Ověřování bude probíhat na budově MŠ Kamarád, Veverkova formou rozhovoru s dítětem, doplněním o pracovní listy 
případně didaktické hry. Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte na ověření očekávaných výstupů v uvedených 
termínech (ani v náhradním termínu), ukončí ředitelka individuální vzdělávání 

 
Do Mateřské školy Kamarád, Hradec Králové, Veverkova 1495, jsou přijímány děti k docházce dle písemné dohody.  
Měsíční výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte činí 500,- Kč za příslušný kalendářní měsíc. 
 
Úplaty probíhají bezhotovostně na účet školy. 
 

4.2. PROVOZNÍ DOBA ŠKOLY, PROVOZ JEDNOTLIVÝCH TŘÍD 
Provozní doba mateřská školy je od 6,30-16,30 hod.  
 
Děti se přijímají zejména od 6,30 do 8,30 hod.  
Po předchozí dohodě (s tř. učitelkou nebo ředitelkou mateřské školy), lze přivádět dítě do mateřské školy dle potřeby rodiny, 
dítě musí být nahlášeno ke stravování. Budova mateřská škola je celodenně uzamčena, škola disponuje zabezpečovacím 
systémem. Příchozí zvoní na příslušný zvonek, představí se, oznámí jméno dítěte, případně důvod návštěvy. 
 

Režim dne popisuje příloha tohoto řádu, viz  Příloha č.1: REŽIM DNE 
 

V době měsíce července a srpna je provoz školy omezen, nebo přerušen, z důvodu čerpání dovolených. Pokud zákonní 
zástupci potřebují umístit dítě v době přerušení provozu školy v jiné mateřské škole, požádají sami o přijetí dítěte v náhradní 
mateřské škole na dobu určitou. 
 
 

4.3. NÁSTUP, DOCHÁZKA, PŘEDÁNÍ DĚTÍ 
Rodič je povinen osobně předat dítě osobně třídní učitelce, teprve potom může opustit školu.  
 

Učitelka zodpovídá za jeho bezpečnost od převzetí, do doby, kdy dítě bude opět předáno pouze zákonnému zástupci dítěte,  
či osobám písemně pověřeným zákonným zástupcem.  
 

Zákonní zástupci dítěte mohou k vyzvedání dítěte písemně pověřit osobu (formuláře u třídních učitelek nebo u ředitelky 
školy). Bez písemného pověření učitelky nevydají dítě nikomu jinému, než jeho zákonným zástupcům!!!  
Pokud bude pověření trvalého charakteru, lze toto zaznamenat do Evidenčního listu dítěte, pověření platí na dobu neurčitou. 
 

Onemocní-li dítě během dne, uvědomí učitelka, nebo jí pověřená osoba ihned zákonného zástupce. 
 

Při nevyzvednutí dítěte po 16.30 hod. informuje učitelka telefonicky zákonného zástupce, v případě nezastižení 
zákonného zástupce vyčká nejdéle 1. hodinu v MŠ a poté informuje městskou policii, která se po sepsání 
protokolu o nevyzvednutí spojí s oddělením péče o rodinu dítě a zajistí umístění dítěte v jiném zařízení. 
Informace o odvozu dítěte policií bude umístěna na vstupních dveřích mateřské školy. Úhradu nákladů 
spojených se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích vyžaduje škola od zákonných zástupců. 
 

Zákonní zástupci, či pověřené osoby se z bezpečnostních důvodů nesmí samostatně pohybovat v prostorách a areálu 
mateřské školy, po předání nebo vyzvednutí dítěte se nezdržují déle, než je nezbytně nutné a opouští areál školy. 
 

4.3.1 ORGANIOZAČNÍ DODATEK K PROVOZU, PŘEDÁNÍ DĚTÍ  
Vybavení dětí 
V mateřské škole děti nosí, používají: 

 pouze pevnou (s pevnou patou) hygienickou obuv s bílou podešví,  
 vhodné oblečení pro pobyt ve třídě 
 pyžamko 
 náhradní oblečení včetně spodního prádla 
 zubní kartáček, ústní vodu 
 brýle, sluchadla, jiné kompenzační pomůcky je nutno řádně zabezpečit, za poničení MŠ nezodpovídá. 

Pro pobyt venku odpovídající oblečení/vzhledem k počasí/:  
 starší oblečení, vhodnou, pevnou obuv 
 v zimním období s vhodnou pokrývkou hlavy a rukavice  
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 v letních měsících kšiltovku nebo plátěnou pokrývku hlavy, rodiče aplikují dítěti krém na opalování s dlouhodobým  
           účinkem doma, před příchodem do mateřské školy.  

Dítě nemůže být ve třídě ve stejném oblečení, ve kterém tráví pobyt venku.  
Do sáčku v šatně se ukládá náhradní spodní prádlo, ponožky nebo punčocháče, kapesník.  
VŠE MUSÍ BÝT OZNAČENO, ABY NEDOŠLO K ZÁMĚNĚ. 
 

Rodič odpovídá za to, co si dítě přinese do mateřské školy, co má  ve své přihrádce. Upozorňujeme na zákaz nošení šperků a 
předmětů, které mohou dítěti i ostatním způsobit zranění. 
Učitelky nejsou povinné kontrolovat tato místa, zda neobsahují nebezpečné či cenné předměty.  
Před letními prázdninami odnesou zákonní zástupci všechny věci dětem domů. 
 

4.4. INFORMOVÁNÍ, SPOLUPRÁCE, NAKLÁDÁNÍ S OSOBNÍMI ÚDAJI 
 
Mateřská škola spolupracuje s rodiči s cílem rozvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch dětí a prohloubení 
vzájemného výchovného působení rodiny a mateřská školy.  
Rodič má právo být informován o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích v rozvoji a učení.  
 

Spolupráce rodičů s pedagogy mateřské školy se uskutečňuje formou třídních schůzek a konzultací: 
 s třídními učitelkami (pravidelně na začátku, případně na konci školního roku) dále podle potřeby, nebo s  

ředitelkou školy po domluvě předem. 
 s třídními učitelkami se zákonný zástupce domlouvá na společném postupu při výchově a vzdělávání jejich dítěte 

 
Rodiče mají kdykoliv právo vyžádat si konzultační hodiny s ředitelkou školy (po předchozí domluvě). Rozhovory s učitelkami 
při předávání dětí omezit na nezbytně nutnou dobu, neboť učitelky odpovídají za bezpečnost dětí a nesmí poskytovat 
rozhovory a současně vykonávat přímou práci s dětmi.  
Mateřská škola nabízí akce a aktivity pro rodiny dětí i veřejnost, další alternativou je ,,Rodičovská školička“, kde mohou své 
nápady a podněty realizovat rodiče. Pro podporu mezigeneračních vazeb realizuje MŠ 4 x v roce ,,Kavárnu pro seniory“. 
Aktuální informace určené odpovědným zástupcům jsou vyvěšeny na nástěnce v každé třídě. 
Informovat se o dětech je možné i při vyzvedávání dítěte před odchodem z MŠ. 
Ve zkušební době a při vyzvedávání dětí je možné vstupovat do tříd, poznat kamarády dětí, podívat se, co děti dělají. 
Na rodičovské schůzky rodiče přicházejí bez dětí! 
 

Změny v datech, absence dítěte 
Zákonný zástupce dítěte je povinen hlásit veškeré změny v osobních datech dítěte (změny telefonního spojení na rodiče, změnu 
rodinné situace – má-li vliv na docházku dítěte do mateřské školy, změnu zdravotní pojišťovny dítěte atd.). 
 

Nepřítomnost dítěte 
Zákonný zástupce dítěte oznámí předem známou nepřítomnost dítěte, není-li známa, řádně, neprodleně omluví aktuální 
absenci dítěte (zápisem do notýsku k tomu určenému v šatně dítěte nebo telefonicky, den předem do 12,00h).  
Není-li nepřítomnost předem známá, omluví řádně, mateřské škole, zákonný zástupce dítě v den nepřítomnosti dítěte.  
Nebude -li dítě bez omluvy docházet do MŠ dobu delší než 2 týdny, ředitelka mateřské školy, po předchozím písemném 
upozornění oznámeném zákonnému zástupci dítěte, může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání. 
Neomluvené dítě bude 1. den započítáno ke stravování (rodiče si mohou oběd dítěte vyzvednout od 10.45- 11,15 hod. pouze 
do vlastních, neskleněných,  nádob ve školní kuchyni). 
 

Infekční onemocnění 
Povinností rodičů je hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině, veškeré údaje o úrazech a změnách zdravotního stavu 
dítěte, poměrech v rodině, které mají vliv na docházku dítěte do mateřské školy.  
Po ukončení nemoci rodič ručí za to, že je dítě zdrávo, učitelka si může vyžádat zprávu od lékaře.  
 

Ochrana osobních údajů 
Škola zachází s osobními údaji dle zákona.  
Zákonný zástupce přihlášením dítěte k předškolnímu vzdělávání  bere na vědomí a souhlasí s používání, osobních údajů 
dítěte pro potřeby provozu školy. 
Spolupráce s rodiči a informovanost rodičů 
 

4.5. PRÁVA DĚTÍ A ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 
 

4.5.1. Základní práva děti přijatých k předškolnímu vzdělávání 
Každé přijaté dítě má právo: 
a) na kvalitní předškolní vzdělávání zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti 
b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně 
c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole 
d) na svobodu projevu, přijímat a rozšiřovat informace a myšlenky všeho druhu 
e)na svobodné rozhodnutí vlastní účasti na činnostech a aktivitách v průběhu pobytu v mateřské škole 
f) na volný, však eticky vhodný komentář k rozhodnutím pedagoga 
g)na laskavé, vlídné a vstřícné jednání od zaměstnanců školy 
h)na poskytnutí informací, jež ho zajímají přiměřeně k jeho věku 
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Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte, 
aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi  
a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit) – ( pravidlo pro rodiče - nediskutovat s cizími dětmi, 
nevyhrožovat jim, neřešit situace mezi dětmi v prostorách mateřské školy),  
 

 být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování 
jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 

 na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo 
mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, 
právo dostávat i projevovat lásku,...) 

 být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně 
i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod. právo rozvíjet 
všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...) 

 být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo 
na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem)  

 třídy mateřské školy mají vypracována pravidla a paní učitelky během pobytu dětí v mateřské škole vedou děti 
dodržování pravidel a zásad společného soužití. 

 
 

Povinnosti dětí 

 dodržovat společně vytvořená pravidla soužití ve třídě - řídit se pokyny zaměstnanců mateřské školy - šetrně zacházet s 
majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky…) - dodržovat pravidla společného soužití  

 

4.5.2. Rodiče (zákonní zástupci) mají právo 
 na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, na poradenskou pomoc mateřské školy 
 na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 
 po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 
 konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy 
 přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 
 zapojit se do aktivit a dění mateřské školy  
 projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy 
 předkládat a obhajovat potřeby a zájmy ostatních rodičů a dětí 
 rodiče souhlasí s uveřejněním fotografií ze života mateřské školy na webových stránkách a při propagaci školy 
 na spolupráci s mateřskou školou s cílem prohlubovat vzájemné výchovné působení ve prospěch dětí 
 využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu 
 

Povinnosti rodičů (zákonných zástupců) 
        Zajistit, aby dítě docházelo řádně do mateřské školy (ode dne data přijetí k předškolnímu vzdělávání) 
 dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny mateřské školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 
 plnit pokyny  pracovníků mateřské školy vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem 
 na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně účastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte 
 informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo o jiných závažných 

skutečnostech, které by mohly mít vliv na vzdělávání 

 dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v mateřské škole v souladu s podmínkami stanovenými tímto školním řádem! 
Zákonný zástupce dítěte oznámí předem známou nepřítomnost dítěte, není-li známa, řádně, neprodleně omluví aktuální 
absenci dítě. 

 Doložit písemně důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné, nejpozději do tří dnů ode dne 
nepřítomnosti v MŠ (písemný dokument je možné předat osobně do MŠ, poslat  e-mailem 
(skolka.kamarad.hk@gmail.com), či poštou.  

 oznamovat škole a školskému zařízení údaje potřebné k vedení školní matriky, které jsou podstatné pro průběh 
vzdělávání nebo bezpečnost dítěte. Rozvedení rodiče doloží kopii rozsudku o svěření do péče třídní učitelce. Dojde-li mezi 
rodiči ke změně v péči o dítě, je třeba neprodleně nahlásit tuto skutečnost třídní učitelce. Pokud soudní rozhodnutí 
nestanovuje výhradní péči jednoho z rodičů, mají právo vyzvednout dítě oba rodiče. 

 Respektovat provozní dobu a organizační chod školy!    Během provozu je celý objekt školy z bezpečnostních důvodů 
uzavřen, vstup je možný pouze   s využitím elektronického zabezpečení.  - vyzvednout dítě nejpozději do konce provozní 
doby mateřské školy,  

 nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu - oznámit učitelce odchod dítěte z mateřské 
školy, aby měla přehled o odchodu dítěte  

 hradit úplatu za předškolní vzdělávání v souladu dle platných předpisů a směrnic o úplatě za vzdělávání a školské služby 
(pokud ředitelka nerozhodla po předchozím zažádání  o osvobození, či prominutí úplaty), taktéž hradit úplatu za školní 
stravování. Pokud nebude jasně zřejmé, že je platba provedena, nebude mít zaplacené stravné a nebude dítě  přijato do 
MŠ!  
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 dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy (vnitřní řád školní jídelny, školní řád, bezpečnostní předpisy) - zajistit účast 
individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v termínech stanovených mateřskou 
školou. 

 nezdržovat se na školní zahradě, zahrada je určena jen pro děti za dohledu učitelek. 
 rodiče dítěte, které absolvovalo zápis do ZŠ a lze předpokládat, že bude na základě vlastní žádosti nebo na doporučení 

odborného pracoviště (psycholog, pediatr) dítěti navržen odklad školní docházky, musí tuto skutečnost neprodleně 
oznámit ředitelce MŠ. Vzhledem k termínu zápisu a případně zajištění volného místa v MŠ. 

 rodiče odpovídají za vhodnost a bezpečnost oblečení a obuvi dětí v MŠ i při pobytu venku 

 

4.6.  PRÁVA A POVINNOSTI PEDAGOGOCKÝCH PRACOVNÍKŮ 
 
4.6.1. Pedagogičtí pracovníci mají právo: 
 na zajištění podmínek potřebných pro výkon pedagogické práce (ochrana před fyzickým násilím nebo psychickým 

nátlakem ze strany dětí, zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 
pracovníkem ve škole) 

 na nezasahování do přímé pedagogické činnosti, které by bylo v rozporu s právními předpisy 
 na svobodné využívání metod, forem a prostředků v souladu se zásadami  a cíli předškolního vzdělávání, 
 na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti  
  

 Povinnosti pedagogických pracovníků 
 vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli předškolního vzdělávání 
 chránit a respektovat práva dětí 
 chránit bezpečí a zdraví dětí a předcházet všem formám rizikového chování ve škole 
  informovat ředitele školy o každém narušení práv dětí a projevech rizikového chování 
 vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve škole a podporovat jeho rozvoj 
 zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace  o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské 

pomoci školského poradenského zařízení, s nimiž přišel do styku 
 poskytovat dítěti a jeho zákonnému zástupci informace spojené s výchovou  a vzděláváním – je nepřípustné tyto 

informace sdělovat jiným osobám  
  

 

4.7.  PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI VE ŠKOLE 
 
 vztahy vycházejí ze vzájemné důvěry, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity  a důstojnosti 
 všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají  na vytváření partnerských vztahů 

podložených vzájemnou úctou, důvěrou  a spravedlností 
 veškeré informace poskytnuté škole zákonným zástupcem pro potřeby vedení školní matriky jsou důvěrné a je s nimi 

nakládáno v souladu se zákonem  č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů 
 pedagogičtí pracovníci vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s 

plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu  a vnitřních předpisů školy (vnitřní řád školní jídelny, 
bezpečnostní předpisy a další) 

 

 
4.8. PRAVIDLA HODNOCENÍ DĚTÍ   
 
 každé dítě má založenou svoji složku, kam jsou průběžně písemně zaznamenávány individuální výsledky jeho vzdělávání 

ve všech oblastech vývoje dítěte 
 u předškolních dětí jsou písemně zaznamenávány pokroky v jednotlivých oblastech vývoje. Průběžně jsou 

zaznamenávány zajímavé postřehy, zejména v čem je dítě nadané  naopak, v jaké oblasti potřebuje pomoci. Jde o důvěrný 
materiál sloužící pedagogovi k další práci, ale  i jako podklad pro konzultace s rodiči a jejich informovanost. Při 
pravidelných záznamech mohou být jednotlivé otázky konzultovány s rodiči a zaznamenány rozdíly v chování a projevech 
dítěte doma  a v kolektivu 

 pro děti s odkladem školní docházky je vypracováván vzdělávací plán, jako závazný pracovní materiál, který vzniká na 
základě spolupráce mezi pedagogy, zákonným zástupcem, pracovníky PPP či SPC. Podkladem pro sestavení VP mohou být 
závěry z vyšetření PPP nebo SPC.  (v tom případě je žádoucí, aby zákonný zástupce poskytl zprávu z tohoto vyšetření 
ředitelce MŠ) 

 průběžné pozorování dítěte a pedagogické posuzování a hodnocení úrovně dílčích funkcí v jednotlivých oblastech vývoje 
a následné stanovení vhodných metod a postupů při práci s dítětem 
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 aktualizované údaje o dětech získávané v průběhu výchovně vzdělávacího procesu slouží jako zpětná vazba. Tyto 
materiály slouží k další efektivnější práci s dětmi. Pokud dítě přestupuje do jiné třídy, údaje se předávají spolu s dítětem. 

  

4.9. ADAPTAČNÍ REŽIM 
 
Nabízíme individuálně přizpůsobený adaptační režim pro vstup nově přijatých dětí, pořádáme adaptační den.   
Rodiče se mohou seznámit s ředitelkou školy a třídními učitelkami  a předem dohodnout na vhodném přístupu k dítěti.  
Děti, které jsou do mateřské školy přijaty, by ji měly navštěvovat pravidelně, zvláště v období zvykání. 
 
 

4.10. ZDRAVÍ A HYGIENA 
 
Podle vyhlášky o předškolním vzdělávání vykonává právnická osoba vykonávající činnost v MŠ dohled nad dítětem od doby, 
kdy je pedagogický pracovník převezme od zákonného zástupce dítěte nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy pedagogický 
pracovník předá dítě zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Učitelka přebírá zodpovědnost za dítě až v okamžiku 
osobního předání dítěte rodičem (zákonným zástupcem, pověřenou osobou). 
 

Zákaz posílat děti do mateřské školy samotné!!! 
 

 Do mateřské školy patří pouze dítě zcela zdravé,  
 Rodič musí posoudit zdravotní stav svého dítěte s ohledem na ostatní děti v kolektivu.  
 Učitelky mají právo v zájmu ochrany zdraví ostatních dětí, nepřijmout do mateřské školy dítě s projevy nemoci, 

nachlazením či jinými infekčními onemocněními. 
 Rodiče jsou povinni hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině. 
 Učitelka může požadovat potvrzení lékaře o bezinfekčnosti.  
        Léky a léčebné prostředky se dětem při pobytu v mateřské škole nepodávají!   Pouze v ojedinělých případech viz  Příloha   

        č.3: POKYN K PODÁVÁNÍ LÉKŮ DĚTEM V MATEŘSKÉ ŠKOLE 
 Zákonný zástupce je povinen hlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině a veškeré údaje o zdraví dítěte (o úrazech  

a změnách zdravotního stavu dítěte), poměrech v rodině, které mají vliv na zdraví a docházku dítěte do mateřské školy.  
Po ukončení nemoci rodič ručí za to, že je dítě zdrávo.  

 Pokud dítě onemocní v průběhu dne v MŠ, bude tato skutečnost oznámena rodičům.  
Ti jsou povinni dítě z MŠ neprodleně vyzvednout, aby se nemoc nešířila mezi ostatní děti a dospělé v MŠ.  
Z toho důvodu je nutné, aby byl vždy aktuální telefonický kontakt na rodiče i pověřené osoby. 

 Stane – li se úraz v MŠ, škola je povinna zajistit podle závažnosti zranění ošetření dítěte a neprodleně oznámit úraz 
rodičům. Při úrazu a záznamu o úrazu se postupuje tak, jak ukládá vyhláška,  

 Při vážném zranění je volána rychlá záchranná pomoc.  
 Rodiče odpovídají: 

o za vhodnost a bezpečnost oblečení a obuvi dětí v MŠ i při pobytu venku (viz: bod 4.3.1.) 
o za věci a předměty, které si dítě přinese do MŠ (viz: bod 4.3.1.) 

 Děti jsou při nástupu do MŠ i během celého školního roku seznamovány v rámci vzdělávacích aktivit s pravidly 
bezpečnosti. Toto opatření se týká vnitřních pravidel třídy (školy) a také možných nebezpečí, které mohou děti ohrozit 
mimo MŠ.  

 MŠ nezodpovídá za cenné věci, které si děti přinesou.  
 Děti do MŠ nenosí nebezpečné a zdraví ohrožující předměty, zlaté řetízky, náušnice či jiné šperky, může dojít ke 

zranění, poškození či ztrátě.  
 Z bezpečnostních a hygienických důvodů je zakázáno jezdit v areálu mateřské školy na kole, parkovat osobním autem 

v areálu a ve vjezdu do areálu. Toto platí i pro ostatní dopravní prostředky. 
 Dále platí zákaz vodit do objektu školy psy a jiná zvířata, je nutné zavírat vstupní branku do objektu, poté ji zajistit 

záklopkou. Platí zákaz lezení na branku, či plot. Za jízdní kola umístěná ve stojanech na pozemku mateřská škola neručí!!! 
 
 

4.11. STRAVOVÁNÍ, ÚPLATY 
 
Otázky týkající se stravování projednává rodič s vedoucí školní jídelny.   
 

Rodič je povinen termín k úhradě stravného i úplaty za předškolní vzdělávání bezpodmínečně dodržet a to i v případě 
momentální nepřítomnosti dítěte v mateřské škole.  
Podmínky poskytování školního stravování jsou uvedeny ve vnitřním řádu školní jídelny. Výši úhrady za stravování určuje 
ředitelka školy spolu s vedoucí školní jídelny, podle platné vyhlášky. Stanoví finanční limit stravného. Podle vyhlášky o 
předškolním vzdělávání se dítě, přítomné v MŠ v době podávání jídla stravuje vždy. Každé dítě má nárok na odebrání nanejvýš 
jednoho hlavního jídla (oběd) a jednoho doplňkového jídla ve formě přesnídávky a svačiny. Stravování se uskutečňuje v době 
pobytu dětí ve škole, proto nebude brán zřetel na výjimečné (neohlášené) dřívější odchody dětí (po obědě) a nebude jim 
z důvodů hygienických vydána svačina dříve, než je obvyklý čas výdeje. Celodenní stravu, případně odpolední svačinu lze 
odhlásit. Škola dodržuje pitný režim v rozmanitých alternativách, s možností výběru. Donášení jakýchkoliv potravin a tekutin je 
do školy z hygienických důvodů zakázáno. Výjimky, lze za dodržení určitých pravidel dohodnout s ředitelkou školy. Úplaty se 
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hradí převodem na účet školy tak, aby byla platba jasně rozpoznatelná a provedena v termínu. Při nesplnění těchto podmínek 
nebude dítě do MŠ přijato.  
 

O výši úplat jsou rodiče informováni při přijetí do mateřské školy a dále na nástěnkách v hlavním vchodu do budovy. Výše úplaty 
je stanovena v souladu s ustanovením zákona č.561/2004 Sb., a vyhlášky o předškolním vzdělávání v platném znění vždy 
v konkrétním školním roce. Výše úplaty za předškolní vzdělávání je stanovena na 500,-Kč, na období letních prázdnin (červenec a 
srpen) činí úplata 250,-Kč.  
Úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole se platí bezhotovostně do 20. dne v měsíci napřed na měsíc následující 
11x ročně. Každý rodič obdrží osobně var. symbol a č. účtu, kam bude danou výši finanční částky posílat.  
Bezúplatně se vzdělávají děti od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.  
Rodiče, kteří budou žádat osvobození od úplaty za předš. vzdělávání, si musí požádat písemně u ředitelky školy nejpozději do 10. 
dne v měsíci. (Osvobozen od úplaty je zákonný zástupce, který opakovaně pobírá dávku v hmotné nouzi, zákonný zástupce 
nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči, rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči 
z důvodu péče o nezaopatřené dítě, nebo fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky 
pěstounské péče.) Stravné se platí rovněž bezhotovostně na stejný účet jako úplata za předškolní vzdělávání. K celkovému 
vyrovnání dojde při skončení aktuálního školního roku. 
 

Během stravování prosíme odpovědné zástupce, aby nevstupovali do tříd, jak z důvodu hygienických, tak i společenských  
a nechali během jídla děti i personál MŠ stolovat v klidu. 
 
 
 

4.12. UZAVŘENÍ MATEŘSKÉ ŠKOLY 
 

1. Provoz MŠ je každoročně přerušen v měsíci červenci a srpnu na dobu zpravidla 5 týdnů.  
Rozsah přerušení oznámí ředitelka rodičům nejpozději 2 měsíce před uzavřením MŠ po dohodě se zřizovatelem. Dále se 
provoz MŠ přerušuje zpravidla o vánočních prázdninách. 
 
2. Provoz MŠ lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než stanoveném 
v odst. 1. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního 
vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel MŠ na přístupném místě ve škole neprodleně poté, 
co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
 
 

4.13. PEDAGOGICKÁ ČINNOST, VZDĚLÁVÁNÍ, POSLÁNÍ 
 
Posláním mateřské školy je rozvíjet samostatné a zdravé děti cestou přirozené výchovy, položit základy celoživotního 
vzdělání všem dětem na základě jejich možností, zájmů a potřeb. Věnovat náležitou pomoc dětem se specifickými 
vzdělávacími potřebami. 
 

Mateřská škola pracuje podle školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání: " Spolu s kamarády poznáváme život  
a objevujeme svět ". 
Škola disponuje titulem Světová škola, zahrada při mateřské škole Hrubínova je oceněna plaketou Přírodní zahrada,  
 

Každá třída má zpracovaný svůj Třídní vzdělávací program pro předškolní vzdělávání. Program je flexibilní, reaguje na aktuální 
změny či momentální změněné potřeby dětí. Třídy mají své doplňkové programy a projekty, které jsou průběžně aktualizovány. 
 

Hlavním cílem je seznamovat děti s přírodním prostředím, které je obklopuje a společně tak vytvářet pozitivní vztah k přírodě.  
Děti získávají povědomí o neustálých změnách přírodního prostředí a jeho rozmanitosti, o souvislostech v globálním přesahu. 
Obsah rozvíjí úctu k životu ve všech jeho formách a vytváří povědomí o vlastní sounáležitosti s přírodou a společností. 
V mateřské škole se provádí prevence vad výslovnosti, ve spolupráci s klinickým logopedem. Nabízeno je vyšetření zraku. Děti jsou 
vzdělávány v oblasti zdravého životního stylu. 
 

Nabízíme nadstandardní aktivity, jež rozvíjejí individuální schopnosti formou skupinových činností 
 Sportovní- celoroční plavání (ve spolupráci s Plaveckým střediskem Zéva), 
 rozšířenou výuku  anglického jazyka j jedné třídě,   
 dle zájmu návštěvy solno-jodové  jeskyně (s možností příspěvku zdr.poj.) 
 Pobytový týdenní kurz lyžování 
 fotbálek,  
 cvičení pro děti,  
 hru na zobcovou flétnu,  
 hudebně-taneční koutek,  
 výtvarně zaměřené aktivity,  
 rozloučení s předškolními dětmi na závěr školního roku na školní zahradě u táboráku,  
 týdenní pobyt dětí v přírodě 
 malého čtenáře 
 pokusnou dílnu 
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 Dále přehlídky, soutěže, besídky, tradiční akce pro děti, rodiče a veřejnost, adaptační dny pro nově přijaté děti, atletickou 
olympiádu,a další…….. 

 
Jiné aktivity, akce se zařazují průběžně. Pořádáme akce společné pro děti a jejich rodiče, rodiny dětí, seniory. Zaměřujeme se na 
ochranu a prevenci před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
 
Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku 
zaměřené na zdravý způsob života. V rámci Školního preventivního programu v oblasti prevence sociálně patologických jevů jsou 
proto děti nenásilnou formou seznamovány přiměřeně k věku a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané 
problematice,  jsou jim objasňována pozitiva zdravého životního stylu. 
 

4.14. PODNĚTY, PŘIPOMÍNKY 
 
V rámci spolupráce rodiny a školy registrujeme každý nový podnět i připomínku, nabízíme a očekáváme čestné jednání na 
základě oboustranné důvěry, otevřenosti, vstřícnosti, porozumění a vzájemného respektu.    
Nespokojenost, pochvaly a náměty k práci mateřské školy podávejte u ředitelky školy.  
S ředitelkou školy mohou jednat rodiče na základě dohodnutého termínu schůzky, v naléhavých případech neprodleně  
i formou telefonního kontaktu. Ředitelka nemůže s rodiči jednat v době své přímé práce s dětmi.  
Stížnosti, oznámení a podněty k práci mateřské školy podávejte u ředitelky školy, v případě její nepřítomnosti u zástupkyně 
mateřské školy, která je v zákonné lhůtě dle správního řádu vyřídí, nebo postoupí nadřízeným orgánům.  
Do mateřské školy nepatří: žvýkačky, drahé předměty a šperky, předměty, které mohou ohrozit zdraví dětí. 
 
 
 
 

4.15. SPOLUPRÁCE ŠKOLY S POLICÍ A DOTČENÝMI ORGÁNY STÁTNÍ SPRÁVY 
 
Spolupráce školy s Policií ČR při prevenci a vyšetřování kriminality dětí a mládeže a kriminality na dětech a mládeži páchané 
( MŠMT ČR č.j.:25 884/2003-24), uvedeny v příloze č. 2. 
 
 

4.16. ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 
 

I. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání 
 

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole dohlížejí pedagogičtí pracovníci na to, aby děti zacházely šetrně  
s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. 
 

V době docházky dítěte do MŠ jsou děti vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy, aby nedocházelo k ublížení na zdraví 
dětí nebo znehodnocování majetku mateřské školy. 
 

V případě poškození majetku školy bude tato záležitost projednána se zákonnými zástupci dítěte a dohodnut postup náhrady 
škody. 
 
II. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské škole. 
 

Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou a po dobu jednání se zaměstnanci školy týkajícího 
se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravovaní dítěte. 
 

Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek 
mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 

Žádáme rodiče, aby společně s námi vedli své děti k  šetrnému zacházení se školním majetkem. 
 

III. Další bezpečnostní opatření 
Ve všech prostorách mateřské školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, dalších návykových látek, 
používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí na místa, která k tomu nejsou určena. 

 
 
 
 

Jakákoliv pomoc škole je vítána! 
 
 
 
 



 Mateřská škola Kamarád 
Veverkova 1495 
Hradec Králové 2 
500 02 

Směrnice č.: OS-05.1. 
Vydání č.: 3 

Účinnost od: 1.9.2017 
IČ: 710 00 755 

 

Stránka 10  z  14 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Školní řád je: 
* v plné verzi k dispozici: 
 dle rozdělovníku tohoto dokumentu k dispozici v kanceláři MŠ 
K nahlédnutí na informativních nástěnkách (školy) 
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Příloha č.1:  

REŽIM DNE 
 
 

6.30 – 8.30    INDIVIDUÁLNÍ HRY DĚTÍ                                                              
- námětové hry v dětských koutcích i mimo ně, grafomotorické činnosti  
– kreslení, jemnomotorické   činnosti   
- hry se stavebnicemi, přírodninami a jemným materiálem, skupinové, či individuální činnosti ve vzdělávacích centrech,   
   pokusné dílny, komunitní kruhy 
 
INDIVIDUÁLNÍ PRÁCE S DĚTMI                                                                 
–logopedická prevence, práce s literaturou, mravní a citový rozvoj dětí, činnosti dle potřeby 
 
RANNÍ CVIČENÍ                                                                                                
cvičení pro zdraví a radost z pohybu, zdravotní cviky, dětská jóga, cvičení s hudbou, pohybové a hudebně-pohybové hry 
 
8.30 -  9.00    HYGIENA,  SVAČINA                                                                    
– sebeobslužné návyky 
                        
9.00 -  9.30   ČINNOSTI  ŘÍZENÉ  UČITELKOU 
 
9:30 - 11:30  POBYT VENKU 
- vycházky do okolí s environmentální a poznávací náplní, hry a činnosti na školní zahradě, poznávání kulturního centra, 
dopravní bezpečnost, kulturní akce… 
 
11.30-12:00    HYGIENA, OBĚD                                                                           
– sebeobslužné návyky, etiketa 
 
12:00  VYZVEDÁVÁNÍ DĚTÍ JDOUCÍCH  DOMŮ PO OBĚDĚ 
 
12:00-14:00    ODPOLEDNÍ ODPOČINEK                                                          
 - pohádky,  ukolébavky, relaxace s hudbou, masáže, preference čtených textů 
-  nespavý program: INDIVIDUÁLNÍ PRÁCE S DĚTMI                                                                        
-  logopedie, grafomotorika, mravní výchova, legohrátky, nadstandardní aktivity 
 
14:00-14:30    HYGIENA, SVAČINA                                                                           
-  sebeobslužné návyky, etiketa 
                        
14:30-16:30    ODPOLEDNÍ ZÁJMOVÁ ČINNOST 
-frontální i individuální činnosti s dětmi dle jejich zájmu, individuální činnosti s dětmi, vyzvedávání dětí 
 
ČASOVÉ LIMITY JSOU POUZE ORIENTAČNÍ, UMOŽŇUJÍ 
PRUŽNÉ ROZHODOVÁNÍ, PODPORUJÍ VYUŽITÍ MOMENTÁLNÍHO NALADĚNÍ DĚTÍ, HRAVOSTI, TVOŘIVOSTI  
A NENÁSILNOSTI. 
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Příloha č.2:  

 
SPOLUPRÁCE ŠKOLY S POLICÍ A DOTČENÝMI ORGÁNY STÁTNÍ SPRÁVY 

 
Spolupráce školy s Policií ČR při prevenci a vyšetřování kriminality dětí a mládeže a kriminality na dětech a mládeži 
páchané( MŠMT ČR č.j.:25 884/2003-24) 
 
Pedagogická rada projednala dne 28.8.2015, platné ode dne:1.9.2015 
 
Vstup policie do školy 

1) V souvislosti s potřebnou součinností policie a školy při vyšetřování trestné činnosti dětí a trestné činnosti na nich 
páchané je v dané situaci přítomnost policie ve škole nezbytná. 

 
2) V případě, že o to policie požádá, bude jí poskytnuta vhodná místnost k výslechu žáka ve škole (ředitelna) 

 
3) Policie může nezletilého předvolat nebo i předvést. 

 
Výslech dítěte 

1) Ve školách lze od nezletilých dětí: požadovat podání vysvětlení, provádět výslech svědka, výslech osoby podezřelé 
nebo výslech obviněného poté, kdy je ředitel školy nebo jeho zástupce seznámen s předmětem policejního úkonu 
včetně důvodů, jež k němu vedou. To se týká i uvolnění dítěte ze školy pro potřebu policie, např. rekonstrukci na 
místě činu. Jedná se tedy o všechny policejní úkony ve smyslu zákona č.273/2008 Sb., o Policii ČR 
 

2) Dítě lze předvolat k podání vysvětlení pouze prostřednictvím jeho rodičů nebo zákonných zástupců, orgánů péče  
o děti nebo prostřednictvím školy, jíž je žákem, nebo jiného obdobného zařízení. 
 

3) Při výslechu dítěte ve škole zajistí ředitel školy pedagogický dozor, protože i po dobu výslechu ve škole zodpovídá 
škola za jeho bezpečnost. 

 
4) Postup při předvedení žáka: 

 
Vyžaduje-li povaha projednávané věci předvedení dítěte na příslušnou součást Policie ČR, bude postupováno následovně: 
1) Policistovi odpovídajícímu za předvedení je zajištěna přítomnost pedagogického dozoru 
2) Škola musí předem vyrozumět o výslechu zákonného zástupce dítěte 
3) Není-li možné, musí tak učinit alespoň dodatečně 
4) Ve výjimečných případech, kdy by mohlo být takovým oznámením mařeno další vyšetřování, a po předchozí dohodě  
s odpovědným pracovníkem policie, vyrozumí škola zákonného zástupce bezprostředně po souhlasu policie. 
 
Oznamovací povinnost 
1) Všichni zaměstnanci školy ohlašují řediteli školy své poznatky, které mohou nasvědčovat tomu, že dítě je v rodině nebo  
v jiném mimoškolním prostředí vystaveno týrání, zneužívání, zanedbávání nebo jiným způsobem špatnému zacházení. 
2) K předcházení možným trestným činům dětí a na dětech vede i řádný výkon pedagogického dozoru. 
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Příloha č.3:  

 
POKYN K PODÁVÁNÍ LÉKŮ DĚTEM V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

 
 
  
  
1. Podávaní léků dítěti v mateřské škole zaměstnanci školy nezajišťují s výjimkou, kdy by dítěti hrozila vážná újma na zdraví, 
s ohledem základní fyziologické potřeby dětí a podmínky pro jejich zdravý vývoj, zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 
Každý zaměstnanec je povinen poskytnout nebo zprostředkovat nezbytnou pomoc osobě, která je v ohrožení života nebo jeví 
známky závažné poruchy zdraví. Při pravidelném užívání léků zákonný zástupce školu o podávání léků písemně požádá  
a dodá podrobné informace o nezbytném postupu při jejich podávání (seznámeni všichni pedagogové).  
  
1.1. Zákonný zástupce dodá k žádosti vyjádření lékaře, který léky předepisuje. Vyjádření lékaře musí obsahovat doporučení  
k podávání léků v době pobytu dítěte v MŠ a přesné dávkování léků, další související instruktáž s čímž je pověřený 
zaměstnanec školy prokazatelně, písemně, seznámen. 
Podávání léků v MŠ může být realizováno pouze po schválení ředitelkou MŠ. Léky musí zákonný zástupce do MŠ doručit 
osobně, léky musí být v originálním balení, s označením jména dítěte a popisem dávkování.  
 
1.2. Ředitelka školy určí pověřeného zaměstnance školy, k podávání léků a další osobu, která dítěti podá lék v době 
nepřítomnosti pověřené osoby.  
  
2. Vlastní podávání léků zaměstnanec pověřený podáváním léku, popř. další pověřená osoba podá dítěti lék dle pokynů 
zákonného zástupce a lékaře, zapíše podání léku do záznamu o podání léku. Zapíše čas podání a potvrdí svým podpisem. 
Krabičku s léky dá zpět na určené místo – mimo dosah dětí.  
  
3. Závěr  
Podávání léku dětem v MŠ je zcela mimořádná záležitost. Léky jsou podávány v MŠ jen na základě doporučení lékaře a žádosti 
zákonných zástupců a to jen v případě, že by se jejich nepodáváním dítě vystavovalo nebezpečí ohrožení života, zdraví  
a dalšího růstu.  
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